
Teilnahme an einem Meeting in Teams (Externe Benutzer*Innen) 
System: iOS (iPad) 

Öffnen Sie die Einladungsmail bzw. den Termin und klicken Sie auf „Hier klicken, um an der 

Besprechung teilzunehmen“ 

 

Szenario 1 - Die App „Microsoft Teams“ ist bereits installiert 

In diesem Szenario gehen wir davon aus, dass die App bereits auf ihrem iPad installiert ist. 

 

 

  



Anschließend öffnet sich die Teams App, bitte folgenden Sie hier den Bildschirmanweisungen. 

Wählen Sie „Als Gast teilnehmen“ 

 

und erlauben den Zugriff auf die Kamera sowie das Mikrofon 

 

  



Geben Sie Ihren Namen oder Alias ein und drücken auf „An Besprechung teilnehmen“ 

 

 

Szenario 2 – Die App „Microsoft Teams“ ist nicht installiert 

 

Bei erstmaliger Benutzung kann der Einladungslink Sie durch die Installation der Teams App leiten.  

Öffnen Sie den Termin und klicken Sie auf „Hier klicken, um an der Besprechung teilzunehmen“ 

 

Sie erhalten nachfolgende Meldung, wenn die App „Microsoft Teams“ nicht installiert ist: 

 



Die App „Microsoft Teams“ lässt sich wie gewohnt aus dem „App Store“ heraus installieren: 

 

 

 

Öffnen Sie den Termin erneut und klicken Sie auf „Hier klicken, um an der Besprechung 

teilzunehmen“ 

 

 

 

Anschließend öffnet sich die Teams App, bitte folgenden Sie hier den Bildschirmanweisungen (siehe 

oben) 

  



In der Konferenz 
 

Innerhalb der Konferenz finden diese abgebildete Funktionsleiste 

 

Die wichtigsten Funktionen sind: 

 Kamera ein-/ausschalten,  Mikrofon ein-/ausschalten,  Hand heben / senken 

 Chat anzeigen,  Teilnehmerliste anzeigen,  Auflegen 

 

 


